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1. ACCESO

Para poder acceder a la Convocatoria del Concurso-Oposicion para el ingreso en el

cuerpo de Maestros de fecha 08-02-2022, debera autenticarse en el sistema, lo que
dependera de su situacion actual como docente.

¢ No ha trabajado nunca como docente en un centro publico
en Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, debera acceder como usuario externo. Acceda

al Portal de Educacion (www.educa.jccm.es) y pulse la pestafia “Empleo”. Dentro de

“Empleo”, pulse “Bolsas de Trabajo”/ “Seguimiento personalizado Bolsas de trabajo”:

AR ACCEDER

También puede acceder directamente a través del siguiente enlace:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/login.jsp

a) Si va a acceder por primera vez al “Seguimiento personalizado”, debera crear

un nuevo usuario, pulsando “nuevo usuario”, y rellenar sus datos personales de
acceso y recuperacion: DNI/ NIE, cuenta de correo y teléfono movil.

Pagina de acceso

Acceso

= Cuenta de correo activa:

* Contrasena:

Eestsblecer contrasefs
iMecesita ayuda?

Gestion de acceso

| MNuevo usuario | | @nniar contrasena || Cambiar datos de acceso
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Alta de nuevo usuario

Puede darse de alta como usuario aportando la siguiente informacion:

Datos obligatorios de acceso y recuperacion

# Tipo de Documento: bt
w NT Documento:

indigue ! DN completo, p.e. 0000A000R.
indigue ! MIE compileto, poe. XO0OO000R.

= Cuenta de correo:
Recomendaciones al elegir la cuenta de correc

La cuenta de correo indicada sera con la gue tendra gue acceder posteriormente a la
aplicacion tras su activacion.
Mavil extranjero
Prefijo pais
w Teléfono Mol

El teléfono movil = utilizard para la recuperacion de los datos de acceso &n caso de perdida.

Una vez haya rellenado todos sus datos, debe pulsar “aceptar”, y le aparecera la siguiente

pantalla:

Alta de nuevo usuario

Sus datos de usuario se han guardade correctamente.

Para terminar de realizar el alta es necesario gue active la cuenta de correo gue nos ha indicado.

En breve, recibira un mensaje de correo en el que se incluye un enlace que debe pulsar para la
activacion de la cuenta.

Una vez activada podra entrar en la aplicacion usando la contrasena gue tambign se incluye en el mensaje
de correo recibido.

Sino encuentra &l mensaje de correo que le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SPAN.

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que:

- le comunicara que “se ha registrado con éxito en el proceso de solicitud de
participacion”, pero que antes de poder acceder al sistema por primera vez, es
imprescindible “activar la cuenta registrada”.

- le facilitara sus datos de conexion: Cuenta de correo activay Contrasefa.
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Tras pulsar el enlace enviado de “activacion de cuenta”, le aparecerd el siguiente

mensaje:

Activacion de nuevo usuario

Su cuenta de usuario se ha activadoe cormectaments.
Recuerde que la confrasena de acceso se le ha informado en el mensaje de comreo desde donde ha

activado esta cuenta.
Puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al seguimiento personalizadp: Acceso

Ya puede ir a la pagina de acceso inicial para entrar al “Seguimiento personalizado”,
pulsando en el enlace facilitado (“Acceso”). Escriba su cuenta de correo activa y la

contrasena facilitada con anterioridad, y pulse “Acceder”:

Pagina de acceso

Acceso

# Cuenta de correo activa:

* Contrasena:;

Gestion de acceso

Restablecer contrasers

i Mecesita ayuda?

| Muevo usuario |

Cambiar contrasefia | | Cambiar datos de acceso

Desde este momento, ya puede seleccionar la Convocatoria del Cuerpo de Maestros

en la que esta interesado/a.
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b) Si_ya dispone de usuario, puede acceder al “Seguimiento personalizado”

pinchando el siguiente enlace, que le llevara a la pagina de autenticacion, donde
debe escribir su Cuenta de correo activa y su Contrasenia:

https://pitiaportal.jccm.es/pitia-portal/loqgin.jsp

En caso de no recordar la contrasenfa, la puede recuperar desde esta misma pagina

indicando su cuenta de correo activa y pulsando “Restablecer contrasefia”, apareciendo
la siguiente pantalla:

Pagina de acceso

Acceso

* Cuenta de correo activa:

* Contrasena:

i Mecesita ayuda?

Gestion de acceso

Muevo usuario | | Cambiar contrasefia || Cambiar datos de acceso

Recuperacion de los datos de acceso

Para recuperar oz datos de scoeso debe indicar zu documento de identificacion (9 digitos).

Identificacidn

* N® de Documento:

Cancelar
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Introduzca su DNI/ NIE y le apareceran varias opciones de recuperacion, bien por correo

electronico, bien por SMS al teléfono mavil registrado:

- Si selecciona recuperar sus datos de acceso por correo electronico, llegara
a la siguiente pantalla:

Restablecer contrasena

Su contrasena se ha restablecido correctamente.

En breve recibird un mensaje de correo en el gue se incluye la nueva contrasefia con la que va puede
acceder a la aplicacion.

Sino encuentra el menzsaje de correo gue le hemos enviado revise las carpetas de "Correo no deseado’ o
"SRAN'.

Violver

Debera ir a la cuenta de correo facilitada, donde tendra un correo enviado desde

portal.educa@jccm.es que le comunicara que “se ha generado una nueva contrasena

para sus datos de acceso”, y se le enviaran sus nuevos datos de conexion: Cuenta

de correo activa y Contrasefia (nueva).

- Siseleccionarecuperar sus datos de acceso por SMS, recibira en su movil sus

nuevos datos de conexion: Cuenta de correo activa y Contrasefia (nueva).

En caso de no recordar su cuenta de correo activa ni su contrasefia, puede

recuperar estos datos desde esta misma pagina, pulsando “restablecer contrasefia” y

dejando los campos “Cuenta de correo activa” y “Contrasena” vacios. Luego debe seguir

los mismos pasos que se han descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.

Si ya no es propietario de la cuenta de correo o desea modificarla, debe enviar un

correo electrénico a procesos.edu@jccm.es adjuntando copia de su DNI (en formato

PDF, si es posible), indicando la nueva direccion de correo electronico que desea tener

como cuenta de correo activa.
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¢,Ha trabajado como docente en un centro publico
en Castilla-La Mancha?

Si usted se encuentra en esta situacion, debera acceder desde el Portal de Educacion

(www.educa.jccm.es) pulsando en el boton “Accede a la Intranet” :
& > Accede a la Intranet

En caso de no recordar su contrasefia, escriba su identificador (usuario) y pulse el

boton “Recuperar contrasefia”:

i SERVICIO DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO
uj Junta de Castilla-La Mancha

Castilla-La Mancha

B Iniciar sesi6n @ Cambiar contrasefia

Acceso con usuario y contrasefia

* |dentificador:

Contraseia:

Iniciar sesion

* Nombre de usuario proporcicnado en el momento del alta (NO
corresponde con la direccién de e-mail)

[ Avisarme antes de iniciar sesioén en cada aplicacidén

0 La pagina solicitada es: http//www.educa.jccm.es/educacion/cm/tkAuthenticationName
Sera redirigido a esta direccidn tras iniciar sesidn.

Al introducir su usuario y contrasefia acepta que conoce y aplica las obligaciones que tiene por utilizar sistemas de informacién de esta
Administracién, en particular, en relacién con las contrasefias, el deber de custodia diligente, proteccion de su confidencialidad e infermacion
inmediata en caso de pérdida. Puede consultar las principales obligaciones en |/ este documento.

Recuperar contrasefia <

Le aparecera la siguiente pantalla de recuperacién de usuario y contrasefia de acceso a
la intranet, donde debera introducir su DNI/ NIE y escribir los caracteres que se ven en

una imagen que aparece:
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Buscador .. Siguenos en: f & o N

&L > Accedeala Infranet

Inicio » Correo Electronico para Docentes e
b Profesorado
Recuperacion de contrasefias del Portal de Educacion de Castilla-La Mancha U —
Actualizado el: 28/04/2021 Personal Docente

Informacién relacionada

* NUEVO PROCEDIMIENTO PARA LA RECUPERACION DE CONTRASERNAS DEL PORTAL DE EDUCACION 2020
Fecha de publicacion: 16/04/2020
Recupere su usuario y contrasefia de acceso a la Intranet o al correo docente siguiendo |as instrucciones aqui indicadas

RECUPERACION DE CONTRA SERAS IMPORTANTE: Para recuperar su contrasefia por este medio es necesario
tener registrada dentro de sus datos personales una direccion de correo elecirénico personal alternativa.

S NO HA FACILITADO UN CORREQ ALTERMATIVO, dirjase a la direccion de su Centro Educative para gue le
graben en Gestion de centros (Delphos), en el detalle de su ficha de Profesor/a, su direccion de correo personal
(gmail, hotmail, etc.) para la recuperacion de contrasefias. Tras tener ese dato ya podra seguir este

Formacion del Profesorado

Unidad de Atencién al Profesorado
Prevencidn de Riesgos Laborales
Situacion Laboral

Correo Docente

Equipos Directivos

Gestion econémica {Informacién)

Plantillas de los Centros

procedimiento de recuperacion de contrasefias.
Profesorado de Religion

Introduzca su DNUNE completo TNgitos v letra)
e ——

Normativa

Escriba los caracteres que ve en la imagen

Ho lo veo bien,
cambiar a ofra imagen

Le = Plivos de seguridad todos los pasos

TToTmemes-aucpe
de este proceso quedarén registrados en nuestro sistema
| Continuar |

Desde portaleducacion@jccm.es recibird un correo electrénico donde se le envia un enlace

gue le llevara a una pantalla donde se le facilita su usuario, y donde se le posibilita la

opcién de introducir una nueva clave (nueva contrasefia).

Pulse “Cambiar clave”, y recibira un mensaje indicandole que “la clave se ha cambiado
correctamente”. Una vez conocido el identificador de acceso y la contrasefia, ya podra

acceder a la intranet docente.

En caso de no recordar su usuario ni su contrasefa, puede recuperar estos datos
desde esta misma pagina, pulsando “Recuperar contrasefia” y dejando los campos
“Identificador” y “Contrasefia” vacios. Luego debe seguir los mismos pasos que se han

descrito para el caso de “si no se recuerda la contrasefa”.
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Una vez que usted haya accedido ala intranet, debe pinchar en el enlace “Bolsas del

profesorado” que aparece en la parte izquierda del menu que se presenta:

> Accede a la Intranet

Inicio de la Intranet Docente =

FORMACION DEL PROFESORADO

Datos del Profesor de C. illa-La Mancha

Firma electronica del personal
docente

‘ Bolsas de profesorado .

~artificado del LR.PF

Acceso a la plataforma

Consulta de Néminas » Concurso - oposicion Cuerpo de Inspectores de Educacion 2021

g::;!g“oﬂifmié"ﬂe“a‘“ > Convocatorias de los concursos de traslados de Ambito autonémico del curso 2021/2022 en Castilla-La Mancha

o - Fecha de publicacion: 3/11/2021
Comisiones de servicio

o Publicadas las convocatorias correspondientes a los concursos de traslados de Ambito autonédmico 2021/2022, para los Cuerpos de funcionarios y funcionarias
Servicios Prestados docentes no universitarios. El plazo de presentacidn de solicitudes de participacidn se iniciard el 4 de noviembre y finalizar el 23 de noviembre (ambos

incluidos).
Concurso de Traslados

- > Relacion provisional de centros catalogado de especial dificultad curso 2021/22
Impresos de Solicitud

Fecha de publicacion: 1/10/2021

o Se hace publica |a relacidn provisional de centros catalogados de especial dificultad por tratarse de dificil desempefio (base 6% punto 4, de la Orden de 7 de
Solicitud de Tarjeta Jjunio de 2016 modificada por la Orden 97/2019 de 19 de junio de 2019}, A partir de esta publicacién los directores de los centros contardn con un plazo de cinco
dias habiles, hasta el dia 8 de octubre incluido, para presentar reclamacion en |2 Delegacién Provincial (Servicio de Inspeccidén Educativa) correspondiente.

Situacion Actual

Trienios | Sexenios

Cambio de contraseiia de » Convocatoria de grupos de trabajo, seminarios y cursos de formacién en centro para el curso 2021-2022

Correo e Intranet n
Fecha de publicacion: 14/09/2021

Convocatoria de grupos de trabajo, seminarios y cursos de formacidn en centro para el curso 2021-2022 en centros docentes no universitarios, dentro del Plan
de Formacidén Permanente del Profesorado en Castilla-La Mancha. El plazo de presentacién de solicitudes sera hasta el 5 de octubre.

Cambio de datos de contacto

Prevencion de Riesgos
Laborales

> Proyecto de Innevacién Educativa "Observa y Transforma: formacién para el desarrollo profesional decente a través de
Disefiador de firma de correo estancias formativas”. Curse 2021/2022
electranico

- . L > Procedimiento para la medificacién de los criterios de adjudicacion de plazas durante el curso escolar 2021/2022
leconocimientos medicos

para docentes

A continuacion, pulse en el enlace para acceder al “Seguimiento personalizado”, donde

usted podra seleccionar la Convocatoria del Cuerpo de maestros en la que esta
interesado/a.

Inicio » Intranet » Datos del Profesor » Oposiciones
=400] ¢

Inicio de la Intranet Docente = i
Seguimiento personalizado: para usuarios de la intranet docente pulse aqui

Datos del Profesor

Firma electrdnica del persanal Actualizado el 3102019
docente

Bolsas de profesorado

Para facilitar el uso del sequimiento personalizado y la cumplimentacion de solicitudes se abrird la aplicacion en una ventana nueva. Por su sequridad),
Certificado del LRFF. ciere el navegador una vez haya acabado de utilizar la aplicacion.

Consulta de Nominas

Consulta/Modificacion de Datos PULSE EN ESTE ENLACE PARA AGGEDER AL SEGUIMIENTO PERSONALIZADO / SOLIGITUD. v
Bancarios

Comisiones de servicio

Servicios Prestados

Concurso de Traglados

Impresos de Solicitud
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2.SOLICITUD PARTICIPACION EN LA
CONVOCATORIA DEL CONCURSO-OPOSICION

2.1. SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Tras acceder a su “Seguimiento personalizado”, se le mostrara la siguiente pantalla,
donde usted debe seleccionar laconvocatoria “OPOSICIONES MAESTROS 2022” de
fecha 08/02/2022, y pulsar “SIGUIENTE”:

Seleccion de convocatoria

Dudas Técnicas: procesos edu@jccm. s

Seleccione la convocaloria en la que esté interesado y puise &l boton "Siguisnte=="

Convocatorias

Seleccione la convocatoria con la que desea trabajar:

p— r r
< Fecha Publicacion Descm

080212022 OPOSICION MAESTROS 2022
e ——
1711172021 UPUSTCTUN TORES DE EDUCACION 2021

15/0772021 INTERIMOS - BOLSAS EXTRACRDINARIAS 2021
15/07/2021 INTERINOS ENSERNAMZAS MEDIAS 2021 - BOLSA RESERVA
15/0772021 INTERIMOS MAESTROS 2021 - BOLSA RESERVA
14/06/2021 REMOWVACION INTERINOS 2021 - MAESTROS

P REMOWVACION INTERINOS 2021 - MAESTROS - ESPANTERIORES
140672021 -

LOGSE

14/06/2021 REMOVACION INTERINOS 2021 - ENSERANZAS MEDIAS
14062021 REMOWVACION BOLSAS CATEDRATICOS DE MUSICAY ARTES

e ESCEMICAS 2021
17/022021 OPOSICION ENSERIANZAS MEDIAS 2021

Siguiente »>

2.2. CREACION DE LA SOLICITUD DE_ PARTICIPACION EN LA
CONVOCATORIA

Tras pulsar el boton “siguiente” de la pantalla anterior (“Seleccion de Convocatoria”),
llegaréa a esta pantalla, donde debe seleccionar “CREACION DE SOLICITUDES”:
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Gestion de Convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jcom.es
PROCESO

Elija una de Ias opclones disponibles. Dichas apciones dependen del momento en el gue se
encuentra el proceso escogido

£Qué desea hacer?
@cidn de solicitD

| Cambiar convocatoria |

Usted se podra encontrar en una de estas dos situaciones:

Si es la primera vez que accede a esta Convocatoria (0 si accedio con anterioridad
pero no llegd a grabar su solicitud), le aparecera solamente la posibilidad de crear
una nueva solicitud. Pulse “CREAR UNA NUEVA SOLICITUD EN BLANCO”.

Inicio de proceso de solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@joccm.es
PROCESO

Debe completar uns solicitud por cada Especialidad y acceso por los que quiera participar
en esfe proceso

Elija Ia ]

opcidn oportuna pars rellensr wna soliciud. 5 escoge bassrse en wna anteror debe
marcar previaments gque solicitud escoge de referencia

2Que desea hacer?

Crear una nueva solicitud en blanco

Solicitudes

*Ultima solicitud regisfrada para cada especialidad-acceso (sera por la que parficipe a menos que
regisire ofra postericrmente y/o de forma exierna a esta aplicacion)

Pago

Sol. Cuerpo y Especialidad Acceso P. Examen Telem Registro

Mo se han realizado solicitudes
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- Si por el contrario ya ha realizado varias solicitudes para esta Convocatoria, le
aparecera una pantalla donde se reflejen todas ellas, similar a la del ejemplo que
se detalla a continuacion. Si existieran dos 0 mas solicitudes para el mismo turno,
cuerpo y especialidad, sera validad la ultima solicitud registrada.

Llegada a esta pantalla, pude elegir entre:

o Crear un nueva solicitud partiendo de cero: pulse “CREAR UNA NUEVA
SOLICITUD EN BLANCO”

o Crear una nueva solicitud basada en una ya creada: seleccione en la tabla
inferior la solicitud origen desde la que se copiaran los datos, y pulse
“CREAR UNA NUEVA SOLICITUD BASANDOSE EN UNA ANTERIOR”.

£Qué desea hacer?

rear una nueva solicitud en blanco

Crear una nueva solicitud basandose en una anterior

Solicitudes

*Ultima solicitud registrada para cada especialidad-acceso (sera por la que parficipe a menos que
regisire oira postericrmente y/o de forma externa a esta aplicacion)

Sol. Cuerpo v Especialidad Acceso P. Examen -FE.'T&I'?‘I Regizstro

oss | WSSTROS on | umke | Ao | ymemes

105603 2435212':305[_ J'FI — LIERE g:;“'fl'_"* R 5 Mo Registrada
105602 ESEEIEPOSP J-FI — LIERE g:;“'fl'_"* D s Mo Registrada
105600 2435212':305[_ J'FI — LIERE g:;“'fl'_"* R 5 Mo Registrada
105595 ESE?IEP@% Esica LIBRE g:;“'fl'_*" D 5 Mo Registrada
105597 E*SEEI_EPOSF I EISICA LIERE g:;“'fl'_"* R 5 Mo Registrada

Documentacion de Solicitud Valver
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2.2.1. DATOS PERSONALES

Tras crear la solicitud, ya sea nueva o basada en una anterior, le aparecera una pantalla
gue muestra sus datos personales, donde solo podra modificar algunos campos.
Compruebe que sus datos son los correctos, y pulse “SIGUIENTE”:

Solicitud - Datos personales

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edui@jcom.es
FROCESQ
Datos personales del participante. Se recomienda indicar un DOMICILIO EN CASTILLA - LA

MANCHA. Tambign un TELEFONC MOVIL y un CORREQ ELECTRONICO a efectos de avisos

Los campos marcadas con la imagen de una lupa poseen una lista de valores desplegables
Introduzes al menos fres carscteres de la opoion deseads Y ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCIONAR

Datos personales

* Sexa. Hombre '® r-.-1ujer':::::'

M® Identificacidn
* Mombre: ——
» Primer apellido

Segundo apellido:

Pais Residencia ESPArlA kv
Provincia: CUENCA b

Localidad: CUENCA 2
Domicilio = EC N e e R L

Codigo postal: 15002

« Fecha de nac. {ddimmiaaaa): 05111992 | =

Pais Macimiento:
Provincia de nacimiento:
Localidad de macimiento: CUENCA (-]

Pais de Macionalidad:

Prefijo pais  Teléfono

* Teléfono de avisos (SMS) L "
* Comeo electronico de avisos: | msesiiee Comom mm
Cancelar | | Siguiente ==

Pagina 14|48




Castilla-La Mancha

2.2.2. DATOS DE LA CONVOCATORIA

Tras confirmar sus datos personales, se le mostrara una pantalla con desplegables donde
debe seleccionar el “Cuerpo”, la “Especialidad”, el “Acceso”, la “Provincia de
Examen”, y pulsar “SIGUIENTE".

Recuerde que debe completar una solicitud por cada especialidad y acceso por los que

quiera participar en este proceso.

Solicitud - Datos de convocatoria

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.edu@joom.es
PROCESO
Cuerpo

+ Cuerpo:

Especialidad

+ Especialidad

ACCE308

* ACCESO

Provincia de Examen

+ Provincia de examen:

® O 0 0O

Provincia de gestion:

Esta provincia 52 sutocompleta &l seleccionar of acceso. Si éste no he sido comvocado /s
provincia permanecera en blanco, debiendo infroducir un acceso comocado.

| Cancelar || HA"u:erﬂ| Siguiente == |
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- Cuerpo: seleccione del desplegable el cuerpo de “Maestros”

Cuerpo

- Especialidad: seleccione del desplegable la especialidad por la que desea
participar

Ezpecialidad

+ Especialidad:

DUCACION INFANTIL
Accesos LEMNGUA EXTRANJERA: INGLE
LEMGUA EXTRANJERA: FRANC
EDUCACION FISICA

* ACCES0: MUSICA
PEDAGOGIA TERAPEUTICA
\SU DICION Y LENGUAJE
Provincia de Examen w
- Acceso: seleccione del desplegable el acceso por el que quiere participar en este
proceso

Accesos

ADQUISICION DE NUEVAS ESPECIALIDADES
Provincia de Examen LIERE

TURMO INDEPEMN. PERSOMAS CON DISCAPACIDAD
TURMO PERSOMAS COMN DISCAR. INTELECTUAL

\_/

- Provincia de examen: por defecto, en el desplegable le aparecera soélo la
provincia en la que tendré lugar la gestion y tramitacion de su solicitud, en funcion
de la especialidad elegida. Debe seleccionarla.

Por ejemplo, si elige la especialidad de “Educacion Primaria”, en el desplegable le

aparecera solo Cuenca.
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Especialidad

+ Especialidad EDUCACICHN PRIMARIA v
AcCCesos
* ACceso: LIERE w

Provincia de Examen

+ Provincia de examen: e

Provincia de gestion: CUENCA

Esta provincia se sutocompleta 8l seleccionar &l acceso. 5 éste no ha sido convocado /&
provincia permanecers en blanco, debiendo introducir U ScoSs0 COMVOCSTD.

- Discapacidad: si el acceso seleccionado es “Adquisicion de nuevas
especialidades”, “Turno indepen. personas con discapacidad” o “Turno personas
con discap. intelectual’, le aparecerd una pantalla donde debe seleccionar su
provincia de examen y rellenar los campos de informacion sobre su discapacidad.

Si por ejemplo seleccionamos “Turno personas con discap. intelectual”,
apareceria esta pantalla donde es necesario indicar la provincia de examen que

aparece por defecto, segun la especialidad elegida anteriomente:

o Acceso: @:Eﬁsuhm CON DISCAP. INTELECTUAL D)W

Provincia de Examen

CUENCA

Esta provincia se aufocompleta al selecoionar af acceso. Si ésfe no ha sido convocads fa
provincis permanscera en blsnco, debiendo introdusir un S50250 CONVDCA0D

Prowvincia
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A continuacion hay que rellenar los campos relativos a la discapacidad:

Discapacidad

|| Autorizo a realizar la verificacién de los datos de dizscapacidad, con indicacion del tipo de la
misma, que ha sido reconocida en:

Comunidad Autdnoma: w
Porcentaje de discapacidad
Mecesita adaptacion: il No'®

Tipo de adaptacion
(Limite 200 caracterss)

Cancelar || == Anteror Siguiente ==

Si marca que “autoriza la verificacion de los datos de discapacidad”,
obligatoriamente debe seleccionar la Comunidad Auténoma en la que tiene

reconocida dicha discapacidad.

No obstante, hay Comunidades Autdbnomas que no permiten la obtencion
teleméatica de los datos de discapacidad (por ejemplo, Ceuta y Melilla), por lo que
debera aportar el certificado de discapacidad junto a su solicitud de participacion

en el proceso selectivo.
También debe indicar su porcentaje de discapacidad, y si necesita 0 no

adaptacion. En caso de necesitarla, utilice el cuadro de texto habilitado en esta

pantalla para explicar el tipo de adaptacion que solicita.
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2.2.3. ESPECIALIDADES EN LAS QUE TRABAJAR EN INTERINIDAD

Tras seleccionar todos los “Datos de la Convocatoria”, se le mostrara una pantalla donde

aparecen las “Especialidades en las que trabajar en interinidad”.

Por defecto le aparecera marcada la especialidad que eligié en la pantalla anterior (por

ejemplo: Educacion Primaria), ademas de poder afiadir otras especialidades por las que

desee trabajar en régimen de interinidad, y en las que esté habilitado (por ejemplo:

Educacién Infantil):

Solicitud - Especialidades en las que trabajar en interinidad

(Habilitaciones)

AYUDA - MAMUAL COMPLETO DEL
PROCESO

Dudas Técnicas: procesos edu@jcom.es

Margue las especialidades por las que desea trabajar en interinidad (al menos wna). Debe
documentar ias ezpecizlidades marcedas segon se indigue en la convocatona

Habilitaciones

Habilitacion por la que concursar

037 - AUDICION Y LENGUAJE
034 - EDUCACION FISICA
031 - EDUCACION INFANTIL
033 - LENGUA EXTRAMJERA: FRANCES
032 - LENGUA EXTRANJERA: INGLES
035 - MUSICA

036 - PEDAGOGIA TERAPEUTICA

Cancelar | | << Anterior d Siguiente == )

Una vez marcadas las especialidades deseadas, debe pulsar “SIGUIENTE” para

continuar con el proceso.
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2.2.4. TITULOS Y COMPETENCIAS

“wn

Tras seleccionar las “” se le mostrara una pantalla donde se le solicitan los titulos y
competencias linglisticas que desea aportar para participar en este proceso, segun

lo previsto en la Convocatoria.

- Titulaciones: debe indicar la titulacion o titulaciones aportadas (ver Anexo V de la
Convocatoria). Para ello, en los recuadros de texto que aparecen en blanco,
escriba al menos tres caracteres y le aparecerd una lista de titulaciones.
Seleccione la titulacidon que desea alegar para el ingreso al Cuerpo de Maestros,
indicando la fecha de finalizacion de los estudios. También puede seleccionar

otras titulaciones oficiales, si procede.

Solicitud - Titulos y Competencias

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos eduficcm.es
EROCESO

Tiwlsciones sportadss Debe indicar I3 thulzcion en csds apadsdo. Pars poder sscoger 3
comrects DEBE ESCRIBIR Al MENOS TRES CARACTEREE. L= saidra uns Nsta de htwacionss
que contengsn los carscierss indicsdos i en & misme orden Puede fardar un poco en Sparecer

Para las competencias lingdisteas, indique la fifulacicn para desempefic plazas hilingiiss en
Ios idiomas donde quiera desempenar dicha competencia

La documentacion que considers oporuna la podrd adjunzar & final de esta solicitud
Los campos marcadas con i3 imagen de wns lupa poseen ung sls de valores desplegables

Introduzca al menos ires caracieres de la opoion deseada Y ESPERE A QUE SALGA LA LISTA
PARA SELECCIONAR

TITULC ACADEMICO mag| cl

gL
. 01404 - MAESTRC ESPECIALIDAD AUDICION ¥ LENGUAJE

= Fecha Dbtencion: 01405 - MAESTRO ESFECIALIDAD EDUCACION ESPECIAL
Exta facha 5= refiers = I de fngl] 01406 - MAESTRO ESPECIALIDAD EDUCACION INFANTIL
01407 - MAESTRC ESPECIALIDAD EDUCACIGN MUSICAL
OTRATITULACION OFiCIAL | V1408 - MAESTRO ESPECIALIDAD EDUCACION PRIMARIA
APORTADA 01400 - MAESTRC ESPECIALIDAD DE LENGUA EXTRANJERA
01410 - MAESTRG: ESPECIALIDAD EDUGCACION FISICA
01413 - MAESTRO DE FRIMERA ENSENANZA

Fecha Obtencion:

01414 - GRADC MAESTRO EDUCACION INFANTIL
OTRA TITULACION OFICIAL
APCRTADA 01415 - GRADO MAESTRO EDUCACION PRIMARLA
01416 - GRADO MAESTRO EDUCACION PRIMARIA MENCICON MUSICA

rEEnE e, 01417 - GRADO MAESTRO EDUCACION PRIMARIA MENCION EDUGACION FISICA

01418 - GRADOD MAESTRO EDUCACION PRIMARLA MEMCION EN PEDAGOGLA TERAPEUTIC
01420 - GRADO MAEETRO EDUCACION PRIMARLA MEMCION EN AJDICIOM Y LENGUAJE
01425 - GRADO EN MAESTRO EN EDUCACION INFANTIL MENCION EN NECESIDADES EDU
27306 - TECMICO ESFECIALISTAEN CONSTRUCCION DE EDMFICIOS (MAESTRC DE OBRAS
ALEMAM G0008 - MAESTRO. ESPECIALIDAD LEMGLUA EXTRAMJERA FRAMCES. (RLD. 1440/1901)

—

Competencias linguisticas
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- Competencias linguisticas: debe indicar su titulacion para el desempefio de
plazas bilingles en los idiomas donde quiera desempefar dicha competencia, si
quiere optar a puestos donde se requiera tenerla (ver Anexo VI de la
Convocatoria).

Le recordamos que en caso de consignar competencias linglisticas, quedara
obligado a aceptar las plazas adjudicadas con dicha competencia en su

especialidad.

Competencias linglisticas

ALEMAM 1

Fecha Obiencion: Q

1A
11}
el

a
w
[
=]
m
HY
[}
[=]
=

LENGUAJE DE SIGMOS

ul
14
i
3
(]
[
=)
m
=
1]
[}
=

Fecha Obiencion:

Una vez detalladas las titulaciones y competencias linglisticas (si las tiene) que se
desean incluir en esta solicitud, debe pulsar “SIGUIENTE” para continuar con este

proceso.
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2.2.5. DOCUMENTACION QUE POSEE ESTA ADMINISTRACION EDUCATIVA

Tras comprobar sus Datos personales, seleccionar Datos de la Convocatoria (Cuerpo,
Especialidad, Acceso y Provincias) y Especialidades en las que trabajar en interinidad,
alegar titulaciones y competencias lingiisticas, debe comprobar la documentacién que
la Consejeria de Educacion, Culturay Deportes de Castilla-La Mancha posee, tanto

anivel de:

“Titulaciones y Nota media del expediente académico”

“Habilitaciones”

“Experiencia Docente”

“Formacion”

Una vez comprobada la documentacion que aparece en pantalla, debera contestar en
cada apartado a la pregunta de si “esta de acuerdo con la informacién”. Pulse

“SIGUIENTE” para poder seguir con el proceso.

En caso de que desee aportar nueva documentacion, podra hacerlo en la pantalla

“Adjuntar documentacion” que se presenta mas adelante (punto 2.2.9. de este Manual)

5i, la informacién &5 correcta

#Estd de acuerdo con i3 informacidn?

La informacicn es cormecta, pero apofto NUeva documentacion

Mo, aporto de nuevo toda la documentacion

ostrada, y en virud gz effo

cesana para la acrediftacion

ctifud gz Iz informacion aqu

cumenfacion que considere
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2.2.6. PETICION DE PLAZAS PARA ADJUDICACIONES DURANTE EL CURSO

Tras comprobar la documentacion que esta Administraticion educativa posee, debe
seleccionar las provincias en las que quiere trabajar para las adjudicaciones

durante el curso escolar, y pulsar “SIGUIENTE” para continuar con este proceso.

Solicitud — Peticion de plazas para adjudicaciones durante el
curso escolar

AYUDA - MANUAL COMPLETD DEL Duwdas Tecnicas: procesos eduilicom.es
PROCESO

Provincizs de rabajo para [ asignacion de plazas durante e curso segun Capiwlo IV
Orden 322048 DOCH num. £2 de 2022018: Indique ls5 prowncias en 85 gue quiers gue 58
Iz pusda asgnar una plsza el pravimo curse. Estas se tendran en cuents en las adudicaciones

que 5= progduzean duranie gl cLrso

Provincias

ALEACETE
CIUDAD REAL
CUENCA
Bo{ GUADALAJARA
TOLEDO
Prowingcia

Sin prowincias

Cancelar || == Anlesiar | | Siguienie >>

Una vez escogida la provincia deseada del desplegable, debe pulsar “AGREGAR”. Si
quiere borrar alguna de las provincias seleccionadas, debe pulsar “BORRAR”. En este
ejemplo hemos agregado Albacete, y después Toledo:
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Solicitud — Peticion de plazas para adjudicaciones durante el
curso escolar

AYUDA - MANMUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: grocesos sdwliccm.es
FROCESD

Provincias de rabajo para |3 asignacion de plazas durante € curso segin Capiwlo IV
Orden 322018 DOCM nim. 42 de 2802/2018: indique Js5 provincias en a5 gue quisre gue s
Iz pusda asignar una plaza ef préximo curss. Estas s lendrdn en cuenis en las adiudicacionss

que s produzcan durants el curso

Provincias
= Provincia:
ALBACETE
CIUDAD REAL
CUEMCA
Bof GLADALAJARA
TOLEDG e
/ Prowincia \
02 -ALBACETE
45 - TOLEDD
v
Canoelar | | = Arlemior

2.2.7. OPCIONES PARA ADJ. DURANTE EL CURSO, AUTORIZACIONES Y OTROS

Tras solicitar las provincias de trabajo, debe seleccionar otras opciones que
necesitamos conocer para tenerlas en cuenta en las asignaciones de plazas que se
hacen durante el curso, asi como debe indicar si participa en este proceso como miembro
de familia numerosa y/o colectivo de especial consideracién. También hacer una
declaracion responsable de los datos y requisitos aportados, ademas de autorizar u

oponerse a una serie de consultas por parte de esta Administracion.

Pulse “SIGUIENTE” para continuar con el proceso, tras seleccionar todas las opciones
planteadas.
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- Datos para asignaciones durante el curso: debe marcar las opciones deseadas

Solicitud — Opciones para las asignaciones durante el curso,
autorizaciones y otros

AUCA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos.eduBjcem es
PROCESD

Frovincias de rabajo pars la asignacién de plazas durance el curso segin Capiwio IV
Orden 322018 DOCM num. 42 de 2802201 8- Indigue I35 prowvincizs en |55 que guiers que 52
le pueds ssignar una plazs & proximo curso. Esfas se fendran en cuenta en 55 adwdicaciones

que 5 produzcan durante = curso.

Datas para Asignaciones de Plazas durante el Curso

r = rim [ - == - -
Datos necesanos para ia gashion de Ias asignaciones de Ias

No

.
Si Mo &
7 Uez=a opiar 3 plazas =1 Mo
« TIEMPO FARCIAL de
MEMOS de 1/2 de jomada?
Concepto: Indique su preferencia: Duracion prevista (F) o Proximidad

al domicilio (F)

\alores Permitides: F.P

Si desea optar a plazas de caracter itinerante, indique “Si” en la
casilla correspondiente.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de media jornada o superior,

indique “Si” en la casilla correspondiente.

Si desea optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada,

indique “Si” en la casilla correspondiente.
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Si desea optar SOLO a plazas de jornada completa, indique “NO” en la casilla
de “optar a plazas de tiempo parcial de media de jornada o superior’ y “NO” en

la casilla de “optar a plazas de tiempo parcial de menos de media jornada”.

Si su preferencia para la asignacion de plazas es la fecha de fin prevista,

marque “F” (solo admite mayusculas).

Si su preferencia para la asignacion de plazas es proximidad al domicilio,
marque “P” (solo admite mayusculas), en el caso de que el domicilio que tenga

informado en el registro sea de Castilla-La Mancha.

- Participacién como miembro de familia numerosa: debe marcar que participa
en este proceso como miembro de familia numerosa, ya sea de categoria general
0 de categoria especial, si quiere que se contemple dicha situacion en esta
solicitud, a efecto de pago de tasas por derechos a examen

Participacion como miembro de familia numerosa

de fazss segun lo estsblscido en &l nimero. 16 -Tasa por derechos de

men. del Tifuio [ - Cuarta. Sofictudes

Participz en & procese come miembro de familia numerosa

Jebe aportar la documentscion acreditstiva en la pantsla destinada a adjuntar documentacicn

()
[=
3

- Colectivos de especial consideracion: puede marcar que desea participar en la
reserva de plazas a mayores de 55 afios, con al menos 10 afios de experiencia
docente, si quiere que se contemple dicha situacién en las asignaciones de plazas

durante el curso escolar
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Colectives de Especial Consideracion

Para mayores de 55 afios con al menos 10 afios de expenencia docente en las asignaciones de

plazas gque 5e produzcan durante & curso escolar

;Dessa participar en la “Jc L

rezeryz de plazas 3 mayores
de 55 afics, con 3l menos 10
anos de experiencia docents?

Segun ko establecido en 2l amiculo 22 de la orden 322018 { D.0.CM. Nom 42 de 281022018 los
requisios 2 han de cumplir & primer dia del curse escolar (J1W2022 =n esta convocatoria) y se
tendra en cusnts en todas las asignaciones que se produzcan durante dicho curso.

- Acreditacion del cumplimiento de los requisitos: si esta de acuerdo con la

declaracion responsable que se le presenta en pantalla, debe marcar “Si”

Acreditacion del cumplimiento de los requisitos
DEGLARAGCION RESPONSABLE:
ona abajo firmante declara que sen ciertes los dates consignados y que relne los requisitos

¥ condicionss exigidos para el acceso como docents al emples publico, comprometiéndozs a
orobar documentalments los mismos cuando s2 |e requiera para elo

A=/ mizma, I3 persona firmante declars conocsr que en el caso de falsedsd de los datos yio
documentacion aportada u ccultamisnte de informacion de los que puedan deducirss intencion de
ogio o ajeno, serd excluida de xcedimiente e incluse los hechos
xdran ponerse en conocimiento del Ministeric Fiscal por =i fueran

# ;E5td d= acuerda? Ma L

- Autorizaciones: si esta de acuerdo con que esta Administracion pueda
comprobar y verificar la informacion detallada en la pantalla que se muestra, no

debe marcar nada, es decir, deje las casillas en blanco:
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Autarizeolocnes

In e arbicuio 28 de i@ Ley
ra ¥ DEpores ¥a & O

QShEd O SUTDFTCS EXERESamE

P
Frofecchon de datoe
Organismo Dectinatario
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2.2.8. PETICION PLAZAS ADJUDICACION PREVIA AL INICIO DE CURSO

Tras seleccionar “otras opciones para adjudicaciones durante el curso, autorizaciones y
otros”, debe solicitar, por orden de preferencia, las plazas deseadas para la

asignacion previa al inicio del préximo curso.

Puede encontrarse con dos situaciones:

- Si tiene una peticion anterior para el mismo cuerpo y especialidad, para
asignacion de inicio de curso, puede recuperarla (copia de peticiones
anteriores) si contesta “Si” a la pregunta “;desea usar las mismas peticiones en
esta instancia?”. Si no desea recuperarla, pulse “NO”, y se encontrara en la misma

situacién que si no tuviera peticiones anteriores.

Solicityd=Copia de peticiones anteri@

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jcom.es
PROCEESD

Peticionss para asignacion de inicio de curso: Copia de una solicitud antemor

Se ha enconfrado una solicitud anferior, de la convocatoria OPOSICION MAESTROS 2022
cuerpo MAESTROS, especialidad EDUCACION FISICA con peliciones de cenfroz, jdesea usar
las mismas peficiones en esta instancia?

La copia de las peticiones tambign permite ia edicion de \as mismas en el sigwents formuwiario.

— e
R D

En caso de seleccionar “copiar una peticion anterior”, le aparecera un listado con sus
peticiones antiguas, que puede utilizar en esta instancia.
Puede modificar el orden de las plazas pulsando los botones de “subir” y “bajar”, o

incluso “borrar” alguna peticién. A continuacion se muestra un ejemplo:
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Peticiones

N° Cadigo Descripcion Tipo Eszpecialidad PO TR Iti.
1 160780003 | Cuenca Localidad ;2gi?_;';i5 Si Si

2 162630003 Villar de Olalla Localidad ;2 [ElifThgis Si Si

3 181420001 EZ';;":”S %! Localidad ;E gﬁ‘iﬁis si s

4 162450002 g::lj:ga 9eld | scalidad ;2 gifT;’;iS si | si

o P e TODAS LAS . :
5 160500001 Canaveras Localidad HABILITADAS Si Si

- Si “NO” tiene una peticion de plazas anterior para asighacion de inicio de
curso, llegara a una pantalla donde se le pedird que aflada sus peticiones de

plazas

Solicitud - Peticion de plazas para la adjudicacion previa a
inicio de curso

AYUDA - MANMUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos eduf@jcem.es
FROCESO

022018 Puede reslizar hasta 120 ps!
indicar primero el TIPO de peticién que desea realizar

Los campos marcados con fa imagen de una lupa poseen una fists de valores desplegahies
Introguzea al menos tres caracterss de la cpoidn dessada ¥ ESPERE A QUE SALGA LA LIST,
PARA SELECCIONAR

Peficiones

N° | Cédigo = Descripcidn | Tips | Especiaidad | PO. | FTF | I

oW

ubir || Bajar || Barrar |
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Para solicitar las plazas parala adjudicacion previa al inicio de curso, debe tener en

cuenta que:

- En el Anexo VIII de la Convocatoria se detalla la relacion de centros,
localidades y provincias que puede solicitar con sus respectivos CODIGOS.
Estos cddigos son los que hay que utilizar al afiadir las peticiones de plazas.

- Es obligatorio consignar al menos un cédigo de centro, localidad o provincia para
participar en esta adjudicacién centralizada.

- Puede realizar hasta 120 peticiones de destino, si lo desea (méaximo)

- Durante el proceso de peticion de plazas, puede modificar el orden o borrar alguna

de ellas, si lo considera oportuno.

Para afiadir una nueva peticion, debe seguir los siguiente pasos:
- En primer lugar hay que elegir el “TIPO DE PETICION” que desea hacer (por

Centro, Localidad o Provincia):

Afiadir nueva peticion

# Tipo de peticion: w
« Codipe: d,

[ o5 codigos de centres estan publicados en &f anexo de
senfros de 3 orden que reguls esfe proceso

Descripeion: ']

Aniadir nueva peticion

« Codipo:

=niro
Localidad
Provincia
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- En segundo lugar, una vez elegido el “tipo de peticion”, debe buscar las plazas
que quiere bien por ”CODIGO” bien por “DESCRIPCION”:

o Buscar por “CODIGO’ del centro, localidad o provincia: al escribir al menos
3 numeros, apareceran todos los cédigos coincidentes con su busqueda,
debiendo seleccionar el que corresponda. En este caso, automaticamente se
rellena también la casilla “descripcion”.

o Buscar por “DESCRIPCION”: al escribir al menos 3 caracteres, apareceran
todos los resultados coincidentes con su busqueda, debiendo seleccionar el
que corresponda. En este caso, autométicamente se rellena también la casilla
“codigo”.

En este ejemplo, se hace una peticién por “Localidad” y se busca el codigo
02081003, que es Villarrobledo:

Anadir nueva peticion

 Tipo de peticion Localidad w
* Cadigo 020810003 &

Los codigos de cenfros estan publicados en el anexo de
centros de la orden que reguia este proceso

Descripcion Villarrobledo e,

« Especialidad P b

- Entercer lugar, debe indicar la “ESPECIALIDAD” para el tipo de peticion que esta

realizando:

o En el desplegable “Especialidad”, le apareceran las “especialidades” que
selecciond con anterioridad en la pantalla llamada "Especialidades en las que

trabajar en interinidad” (punto 2.2.3 de este Manual)

o En el desplegable “Especialidad” también aparece por defecto la opcion de
seleccionar “todas las habilitadas”, que equivale a poner una a una las
peticiones para el mismo centro, localidad o provincia para cada una de las

especialidades habilitadas.
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- En cuarto lugar, debe indicar, para cada peticion, si quiere optar a “PLAZA
ORDINARIA” (P.O.), “PLAZA A TIEMPO PARCIAL” (P.T.P) O “ITINERANTE”
(Iti.), marcando lo que corresponda.

A continuacién se detalla, a modo de ejemplo, la pantalla que apareceria al hacer dos
peticiones de plaza:

o Primera peticion: “Tipo: Localidad”, “Descripcion: Villarrobledo”, “Especialidad:

todas las habilitadas” y “Plaza Ordinaria”

o Segunda peticidn: “Tipo: Centro”, “Cddigo centro: 45004016 (que corresponde
al Colegio de Educacion Infantil y Primaria Juan Aguado), “Especialidad:

Educacioén Infantil”, “Plaza Ordinaria” y “Plaza a tiempo parcial”:

Solicitud - Peticion de plazas para la adjudicacion previa a
inicio de curso

AYUDA - MANUAL COMPLETOD DEL Dudas Tecnicas: procesos eduiiicom.es
PROCESO

Feticiones para asignacion de inicio de curso seqin Capifulo I Orden 222018 DOCM ndm. 42
de 28022018 Puede realizar hasta 120 peticionss de desting para el prowima cursoe. Recuerde
indicar primero & TIPO de peticion gue desea realizar

Los campos marcados con i3 imagen de wns lupa posesn wna iss de valores desplegables
Introduzes ) menos tres caracferss de (3 opoion dessada Y ESPERE A QUE SALGA LA LISTA

FPARA SELECCIONAR
Peticiones
M Cadigo Descripaion Tipo Especialidad PO. | PTR | K
Todzs las
1 020810003 | Vilarmobledo Localidad | especialidades S0 Mo g
Habilitadas
TORRE DE
ESTEBAN
R - EDUCACION . . u
2 45004018 =ntro INEANTIL S S g
Primaria Juan
4 k
Sub | | Bajar | | Barra |
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- En quinto lugar, una vez anadidas todas las peticiones de destinos deseadas
(méximo 120 plazas), debe indicar si desea optar preferentemente a plazas

bilingUes. En caso afirmativo, marque la casilla correspondiente:

Anzdir nuava peticion

Tipo de peticion Localidad -
Codigo 1
5 codigos de centros estan publicadss en &f anexs de
N [g=]

egls B51E PrOCESsD

Deseripoion: w
# Especialidad: hd

Plaza Ordinaria{P0.) ® g Mo

Flsza Tiempo Parcial{F TR 5 @ o

tinerancis si @y

- En sexto lugar, pulse “GRABAR SOLICITUD Y ADJUNTAR DOCUMENTACION”,
si esta seguro de que los datos introducidos y todas las opciones que ha
seleccionado son las correctas. Una vez haya “grabado su solicitud”, ya NO

podra retroceder a ninguna pantalla anterior.

Tras pulsar “Grabar solicitud y adjuntar documentacién, ira a otra pantalla donde

podra adjuntar la documentacién que necesite para completar esta instancia.

Pagina 34|48




Castilla-La Mancha

2.2.9. ADJUNTAR DOCUMENTACION

Tras solicitar las plazas deseadas para la asignacion previa al inicio del proximo curso,
debe adjuntar la documentacién necesaria para esta solicitud, en base a la

Convocatoria.

Adjuntar documentacion

AYUDA - MANUAL COMPLETOD DEL Dwdas Tecnicas: grogesos sduicom.es
PROCESO
Fusde usted subir cualguier fichero de imagen o documnento, recomendsndoss & formafo de

srchive POF El tamafio maximo de cada archivo es de 5 Mb. El nombre del srchivo no pueds

superar izs 50 carscieres

Lista de documentos incluidos en la solicitud

Mo se han encontrado resultados.

@uwa dacumen@

Puede usted subir cualguier fichero de mmagen o documento, recomendandose el formato de
archiva POF. El tamafio maximo de cada archive es de 5 Mb. El nemibre del archivo no pusds
superar los 50 caracteres

Si va = solicitsr ks exencion del pago de la solicitud dzb= adjurtar ahora les documentas que
screditen dicha exencion

- Pulsz en "Examinar’ para seleccionar archives & introduzca una breve descripoidn de
contenido ded mismao.

- Pulse =n "Anadir’ para subir &l archivo.

- Para barrar un archivo seleccione de la tabla |a fila deseada y pulse en "Borrar™.

‘ Seleccionar archivo lv ngun archive seleccionado

Fimalizar

Para adjuntar un nuevo documento debe pulsar “SELECCIONAR ARCHIVO”, poner una
“descripcion” del fichero (obligatorio) y pulsar “ANADIR.
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Se recomienda adjuntar documentos en formato pdf, respetando el tamafio maximo
permitido. Si le aparece el mensaje “se ha excedido el niumero maximo de documentos
permitidos por solicitud”, puede comprimir varios documentos en un unico archivo que no

exceda los 5 megabytes, y adjuntar dicho archivo comprimido.

A continuacion se muestra un ejemplo donde se adjunta un certificado de un curso de
formacion del CRFP. Una vez subido el fichero, vemos que ya aparece en la “Lista de

documentos incluidos en la solicitud”:

Adjuntar documentacion

AYUDA - MANUAL COMPLETD DEL Duwdas Tcnicas: procesos sduficom.es
PROCESD

i
=1
it

=

[
Iﬁ
o
i

ihir cuaiguier fichero de imagen o documeanto, recomendsndoss & formafo oe

srchive FOFE El tamario maximo de cads archivo es de 5 Mb. El nombre gdel arcfive no pueds

@:— documentos incluidos en la s-:licD

Total registros: 1

Descripoicn Eigherg Tamafio (MB)

—
ormacion CRFP 202 Us amignts Googe Suite en el Auls pdf A0
< Formacion CRFP 2021 | Uso herramienta Google Suite 0 )

Puede usar el boton “Borrar” para eliminar cualquier documento de los que aparecen en
la lista, seleccionandolo previamente. También puede comprobar que el fichero subido
corresponde con la informacion que se quiere adjuntar, pulsando el boton “Ver

Documento”, tras seleccionarlo previamente.

Una vez haya terminado de adjuntar toda la documentacion necesaria para esta solicitud,

debe pulsar el botdén “FINALIZAR” para continuar con el proceso y realizar el pago.

o ——
< Afadir | Borrar || ".-'e‘Dc:l..rnEn'.DD

v

Finalizar
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2.2.10.

REALIZAR EL PAGO DE ESTA INSTANCIA

Tras adjuntar la documentacién necesaria para completar y/o justificar este proceso,
debe realizar el pago de la tasa por derechos de examen para poder participar en
la Convocotoria del Concurso-Oposicion para el ingreso en el Cuerpo de Maestros.

Realizar pago de esta instancia

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es
PROCESO

Realizar pago

i Cluiere realizar el pago a fraveés de esta aplicacion (pago telematico)?

si '®) 5i quiero pagar telematicamente. El imporie de 13 tasa serd 37,61 euros y se
registrara automaticamente

Si "SI, quiero pagar telematicamente la tasa como familia numeroza de categoria
general. El importe de la tasa sera 16,72 euros y se regisirara automaticamente.

Im porta Nte: para la realizacion del pago va a ser redirigido a la plataforma de pago de la

JCCM. Una vez realizado el page, NO Olvide pulsar el boton "Continuar” taly como
z& indica en el documento de ayuda para el pago telematico accesible desde el enlace FAQ PAGD
ELECTRONICO que aparece en la parte superior izquierda de esta pantalla, de manera que pueda
confinuar con el proceso de presentacion de su solicitud.

No Mo, no quierc pagar telematicamente. Realizaré el pago de la fasa de 41,79 euros y
el regisiro de la solicilud tal como establece el nimero 16 -Tasa por derechos de
examen, del Titulo | - Cuarta. Solicitudes de Ia cenvocatoria.

Na Mo, no quierc pagar telematicamente. Realizaré el pago de |a fasa de 20,89 surcs
por ser familia numerosa de categoria general y el regisiro de la solicitud fal como
establece el nimere 16 -Tasa por derechos de examen, del Titulo | - Cuarta. Solicitudes
de la convocatoria

Exents e parficipante se declara exento ya gue cumple con los requisitos indicados en
apartado 162 del nimero 16 - Tasa por derechos de examen, del Titulo | - Cuaria
Solicitudes de 1a convocatoria. Los supuestos de exencion son log siguientes:

- Demandantes de empleo (Excepto modalidad de mejora de empleo)
- Aspirantes con discapacidad (grado discapacidad igual o superior al 33%)
- Miembros de familia numerosa de categoria especial

Pulze Acepiar para confinuar
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La tasa por derechos de examen serd de 41,79 euros (20,80 euros para familias
numerosas de categoria general), y se realizard dentro del plazo de presentacion de
solicitudes de participacion, utilizando para ello el modelo 046, por el concepto “Tasas
Exdmenes. Cuerpo de Maestros 2022”.

La falta de pago de la tasa dentro del plazo de presentacion de solicitudes de

participacion, determinara la exclusion del aspirante del proceso selectivo.

Tiene varias opciones para realizar el pago de latasa por derechos de examen:

a) Siel pago de latasa se hace de forma teleméatica, mediante la plataforma de pago
disponible en la pagina del Portal de Educacién, tendra una bonificacion de un 10%,
siendo en este caso la tasa por derechos de examen de 37,61 euros o de 16,72 eros

para familias numerosas de categoria general.

Realizar pago

i Ciiere realizar el pago a fravés de esta aplicacion (pago felematico)?

Si CFY quiero pagar telematicamente. B imporie de la tasa sera 3761 euros y se

egistrarad automaticamente

3 LJsi quiero pagar teleméaticamente la tasa como familia numerosa de categoria

peneral. El importe de 13 tasa sera 16,72 euros y s regisfrard automaticamente.

Seleccione la casilla correspondiente, de acuerdo a su situacion, y pulse “ACEPTAR”
para continuar el proceso. Sera redirigido a la plataforma de pago de la JCCM:

uj PLATAFORMA DE PAGO Y PRESENTACION DE TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS

Oficina electronica. Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas
Castilla-LaMancha

PAGO DE TASAS CON PAGO DE TASAS SIN
IDENTIFICACION IDENTIFICACION
ELECTRONICA e e oo o

aa —
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o Si dispone de identificacion electronica, podra pagar la tasa mediante el
adeudo en cuenta.
o Por el contrario, si no dispone de certificado digital, debera pagarla la tasa con

la tarjeta de crédito, y le apareceran estas pantallas:

e PLATAFORMA DE PAGO Y PRESENTACION DE TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS
Castle Lomancha Oficina electronica, Consejeria de Hacienda y Administraciones Pablicas

Confirmacién del proceso de Pago Telemitico

nto 0466024098556 co orte de 37,61 euros. Se ge

* Datos de la Compra

Importe 37,61 Euros

C - JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA LA
omercio MANCHA

Pedido 000000415970

Pago del documento 0466024098556 por un

Descripcidon importe de 37,61 euros.

Fecha 09/ 02/ 2022

Hora 08 : 39

*Formas de Pago

> Tarjeta L

N® Tarjeta

Caducidad

Cod. Seguridad

VISA

@ | 1D Check

Debe introducir los datos de su tarjeta y pulsar “ACEPTAR”.
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A continuacion le aparecera la siguiente pantalla, donde se le informa que ha sido
autentificado con éxito y obtendra su comprobante del pago virtual, que puede
imprimir si lo desea.

TPV virtual

COMPROBANTE DEL PAGO CON TARJETA

Importe 37,61 Euros

Pago a favor de JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA
LA MANCHA

Nimero pedido 000000415970

Nimero Tarjeta R b b iR 1 1[I 1. §

Fecha 09 / 02 / 2022

Hora 09: 26

Descripcion producto Pago del documento 0466024098556

por un importe de 37,61 euros.

OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO NRO:
0466024098556000326861
Si tiene algdn problema a la hora de imprimir el justificante en la siguiente
pantanalla, con este NRO puede volver a obtener en cualquier momento el
justificante en el Portal Tributario, Consulta de documentos NRC/MNRO.

Si lo desea, imprima este recibo de pago y no olvide hacer clic en
Continuar e imprimir el justificante del modelo 046 en la siguiente
pantalla.

Tras obtener el comprobante del pago, debe pulsar “CONTINUAR” para descargar su

justificante:

DESCARGAR JUSTIFICANTE 8

IMPORTANTE: Copie el NRO: 04660240985560003268561

devuelto por su Entidad Financiera por si tiene algun problema a
la hora de descargar el justificante.

Con este NRO puede volver a obtener en cualquier momento el

justificante en el Portal Tributario, Consulta de documentos por
MNRC / NRO

Mo olvide descargar el justificante.

‘ Descargar Justificante
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CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Castilla-La Mancha

SISTEMA UNICO DE PAGO ELECTRONICO DE USO COMUN DE LOS RECURSOS ECONOMICOS DE LA
JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA-LA MANCHA

JUSTIFICANTE DE PAGO

Se acredita el pago electronico del documento al que se refieren los datos citados a continuacién a través sistema Unico de pago electronico de uso comun de los
recursos econémicos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

DATOS DEL DOCUMENTO PAGADO

Numero de justificante Cadigo Territorial
[ = = S [ = |
Concepto Denominacién del concepto ; 2
ol A mmm e S =]
NIF del obligado al pago Apeliidos y nombre o razén social del obligado al pago
= - L B Sl E
Importe
Bl

Conforme a lo previsto en la Orden de 02/04/2012, de la Consejeria de Hacienda, por la que se regula el sistema unico de pago electronico de
uso comun de los recursos econémicos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha (D.O.C.M. N°. 78 de 19/04/2012), este recibo surte

los efectos liberatorios para con la Tesoreria de esta Administracién previstos en la normativa que regula la gestion recaudatoria de la misma y
en el Reglamento General de Recaudacion.

El ingreso de la deuda no exime de la obligacién de presentar la documentacion en el registro administrativo correspondiente cuando asi lo
establezcan sus normas reguladoras.

Este recibo ha sido expedido por el servidor informatico de la Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas. Se puede efectuar la
verificacion del mismo mediante acceso a la direccion http://www.jccm.es.

Le aparecera este mensaje, si todo ha funcionado correctamente. Pulse “CERRAR”
para dar por concluido el proceso:

Resultado de la operacion:

El proceso de pago se ha realizado con éxito. Estado: Pagado
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Resultado de la operacién:

Continuar

Es importantisimo pulsar el botén “CONTINUAR” para volver a su instancia de

participacion en la aplicacion de solicitudes, y que se realice el registro de su instancia.
Si no pulsa este boton y cierra el navegador, su instancia estara pagada pero
no registrada, teniendo que volver a entrar en la aplicacion de participaciones para

proceder al registro de una solicitud.

Tras pulsar el boton “CONTINUAR”, se le informara del “Pago y Registro

electronico”:

Pago y Registro Electronico

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccim.es
PROCESO

Pago realizado con éxito.

Numero de Solicitud Telematica: & (NO es el numero de Registro Electronico)

Namero de Registro Unico: m

El pago y el registro de la solicitud se han realizado comrectamente. Obtenga el justificante de

participacion y compruebe el estado de su solicitud accediendo de nuevo a la aplicacion de registro
de solicitudes de |3 oposicion de maestros 2022

Pagina 42|48




Castilla-La Mancha

En esta pantalla podra obtener el justificante de su solicitud, que tendra el siguiente
aspecto:

? SOLICITUD DE PARTICIPACION EN - o i =

i s i 0 ANO - N®° PROCEDIMIENTO
Castilla-La Mancha

REGISTRO TELEMATICO
FECHA DE REGISTRO

CODIGO SIACI

DATOS CONVOCATORIA

CUERPO QUE SOLICITA FEGHA DE LA CONVOCATORIA = n
ESPECIALIDAD QUE SOLICITA —
FORMA DE ACCESO

TITULACIONES

DATOS PERSONALES

Puede ver el resumen de sus solicitudes volviendo a la pantalla inicial. Si todo se
ha realizado correctamente, aparecera su solicitud en “estado pagada y registrada”
(con un * si es la Ultima que se ha registrado y seré la instancia que se va a tener en

cuenta para su participacion en el proceso).

Solicitudes

=(itima solicitud regisfrada para cada especialidad-acceso (serd por la que parficipe @ menos que
reqgisire ofra posteriormente y/o de forma externa a esta aplicacion)

Sol Cuerpo y Especialidad Acceso P Examen 'Fe?gr?n Regisiro
105632 Hf EISJEOS . LIERE ALBACETE | Exento Eggistra da
105631 L::i EISJ:‘OE ) LIERE ALBACETE | Exento gzgistra da
105630 H’I: EISCT :‘DS ) LIBRE ALBACETE | 5 gzgistra da
105629 ”’I: EISCT ;OS ) LIERE ALBACETE | & ;I:éggg%ﬁm >
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IMPORTANTE:

Puede realizar todas las solicitudes que desee de forma telematica. En caso de
equivocarse o existir algun tipo de error en su solicitud ya registrada, puede realizar
otra nueva. También puede hacer otra nueva basadndose en una anterior y modificar
aguello que considere que esta mal. Esta solicitud dejara sin efecto la anterior (aunque

seguira viéndola en la aplicacion).

Finalmente, solo sera tenida en cuenta como valida la instancia con fecha de registro
mas reciente de todas las que haya presentado para cada uno de los cuerpos,
accesos Yy especialidades por los que participa. En la aplicacién aparecera junto a la

“ ok

fecha de registro con un

Para asegurarse de que su solicitud ha sido registrada, puede ver en la parte superior

del justificante el nimero de registro y la fecha de registro de dicha instancia.

b) Si el pago de la tasa NO se hace de forma telematica, seleccione la casilla

correspondiente, de acuerdo a su situacién, y pulse “ACEPTAR” para continuar el

proceso.
No '::.' r 0, no quiero pagar telematicamente /Realizaré 2l pago de |a fasa de 41,79 suros y
izfro de la solicitud tal ztablece el numero 16 -Tasa por derechos de
examen, del Titulo | - Cuarta. Solicitudes de |2 convocatoria.
Mo

'-'h-::u no quiern papgar telematicamente. Realizaré el pago de |3 taza de 20.39 suros
por ser familia numercsa de categoria general y el registro de la solicitud fal como
establece el nimere 16 -Tasa por derechos de examen, del Titulo | - Cuarta. Solicitudes
de la convocatoria

Obtendra un justificante de su solicitud, en formato pdf, que recomendamos
descargue, pulsando “OBTENER JUSTIFICANTE,” y guarde en su ordenador:
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Justificante de Solicitud

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jcom.es
PROCESQ

Justificants de ia solicitud Usted pueds reslizar tantas instancias como quisra de aqui &l final
del proceso, pero SOLO SERA VALIDA La OLTIMA INSTANCIA REGISTRADA pars I bolsa
comespandients

MPORTANTE: debe quedsarse con &l menos una copia de la solicitud pues puede ser necesana
&n oiras fases del proceso.

El nimero de solicitud de su instancia es: 105625

Obfenga y conserve un documente PDF con los datos de esta instancia. Para ello haga clic en el
boton Cbtener Justificant

Obtener Justificants | Wpleer

c) Si esta exento del pago de la Tasa, marque la casilla correspondiente y después
pulse “ACEPTAR” para continuar con el proceso:

Exentc @ g parficipante se declara exento y que cumple con los requisitos indicados en
apartado 16.2 del numero_18 a por derechos de examen, del Tiulo | - Cuarta

Solicitudes de 13 convocatoria. Los supuestos de exencion son log siguientes:
- Demandantes de empleo (Excepto modalidad de mejora de empleo)

- Aspirantes con discapacidad (grado discapacidad igual o superior al 33%)

- Miembros de familia numercsa de categoria especial

Pulzse Acepfar para confinuar.

Le aparecera una nueva pantalla donde se le pregunta de qué forma desea realizar
el registro de su solicitud. Le recomendamos marque la opcion de “realizar el

registro telematico”. Pulse “ACEPTAR” y asi podra finalizar el proceso:
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Realizar registro de esta instancia

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesoes eduf@jocm.es
PROCESO

Realizar registro

Deseo realizar el registro telematico de la instancia y finalizar el procedimiento

TIT UeTCrTemstrar=ta—seksiua-talemateamente—mpTiTTa 0os copias del justificante de
solicitud v preséntelas en cualguier Registro Plblico segln lo establecide en el articulo
38 de la Ley de Régimen Juridico v Procedimiento Administrativo Coman, junto con el
resto de documentacidn que quiera aportar para este proceso. Es recomendable
presentar un indice con la documentacion aportada

Pulse Acepfar para confinuar.

Si esta exento del pago de la tasa y presenta su instancia de forma telemética,
le aparecera una pantalla indicandolo que el “Registro se ha realizado con éxito”,
el nimero de solicitud de su instancia, el niumero de registro Unico y la posibilidad de
obtener un justificante (documento pdf que le recomendamos obtenga y guarde en su

ordenador):
(?egistm realizado con éxito
AYUDA - MAMUAL COMPLETOC DEL Dudas Técnicas: proceses edu@jccm.es
PROCESO

@merc de zolicitud de su instancia es: 1056622

Mimero de Registro Unico: 1099

Obtenga v conserve un documento PDF con los datos de esta instancia. Para ello haga clic en el
botén Obtener Justificante

( Obtener Justificante S olver
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Si esta exento del pago de la tasa y decide NO registrar su solicitud

telematicamente, marque la casilla que correspondiente y pulse “ACEPTAR” para
finalizar el proceso.

Realizar registro de esta instancia

AYUDA - MANUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jccm.es
PROCESO

Realizar registro

Tseo realizar el registro telematico de |z instancia y finalizar el proce

Mo deseo registrar la soliciiud telemaiicamente. Imprima dos copias del justiicante de
solicitud v preséntelas en cualguier Registro Publico segln lo establecido en el articulo
38 de la Ley de Régimen Juridico y Procedimiento Administrative Coman, junto con el
resto de documentacién que quiera aportar para este proceso Es recomendable
presentar un indice con la documentacion aportada

Pulze Aceptsr para continuar.

Obtendra un justificante de su solicitud, en formato pdf, que recomendamos
descargue, pulsando “OBTENER JUSTIFICANTE,” y guarde en su ordenador:

Justificante de Solicitud

AYUDA - MAMUAL COMPLETO DEL Dudas Técnicas: procesos edu@jcem.es
PROCESQ

ficante de la solicitud. Usted puede realizar tantas instancias como quiera de aqui al final
del proceso, pero SOLO SERA VALIDA LA ULTIMA INSTANCIA REGISTRADA pars la bolsa
correspondieris

MPORTANTE: debe quedarse con sl menos una copis de Ia solicitud pues pueds ser necesana
en oiras fases del proceso.

El nimero de solicitud de su instancia es: 105631

Obfenga y censeny

con los datos de esta instancia. Para ello haga clic en el
botan Obtener Justificante

Obtener Juatiﬁcan€ H Violver ‘
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Por favor, si se le presentasen dudas o problemas técnicos con el acceso al

“Seguimiento personalizado” del Portal de Educacion, o con el pago y/o registro

de esta Solicitud de participacion en el Concurso-Oposicién para el ingreso en el

Cuerpo de Maestros, envie un correo electrénico a procesos.edu@jccm.es, adjuntando

copia de su DNI y pantallazo de su incidencia, si es posible.

Desde el Servicio de Registro de Personal Docente de la Consejeria de Educacion,

Culturay Deportes de Castilla-La Mancha le ayudaremos lo antes posible.

Muchas gracias por su participacion.
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